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1.Общие положения

0. Правила приема обучающихся (далее - Правила) в автономную некоммерческую организацию дополнительного образования «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» (далее – Центр) разработаны в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. №273-ФЗ, уставом Центра.
0. Центр объявляет прием детей для обучения по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.
0. Центр вправе осуществлять прием обучающихся, в том числе – на платной основе. 
0. Правила определяют порядок по зачислению обучающихся в Центр.
0.  Цели разработки Правил:
· соблюдение законодательства Российской Федерации в области образования в части приема детей в образовательную организацию, обеспечение их права на получение дополнительного образования;
· повышение прозрачности деятельности образовательной организации посредством предоставления информации, о приеме обучающихся в Центр.
2. Порядок приема обучающихся

2.1. Прием обучающихся в Центр осуществляется в период комплектования (с 15 августа по 15 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в объединениях. 
2.2. Прием обучающихся в объединения проводится в соответствии с условиями реализации дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы, возрастными особенностями, независимо от уровня их подготовки по данному направлению 
2.3.  Центр преимущественно принимает на обучение детей в возрасте с 5 до 18 лет. 
2.4. Прием обучающихся в Центр осуществляется по письменному заявлению обучающегося (достигшего возраста 14 лет) и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся (далее – Заявитель) при предъявлении документа, удостоверяющего личность с приложением следующих документов:
- копии свидетельства о рождении или паспорта (при его наличии) ребенка;
- медицинской справки об отсутствии медицинских противопоказаний для посещения занятий, связанных с физической активностью (физкультурно-спортивных, хореографических объединениях);
2.5. Заявитель вправе представить дополнительную информацию в Центр по собственной инициативе.
2.6. Подать заявление и получить информацию о Правилах, формах заявлений (Приложение 1 и 2), о дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программах, наименованиях и графике работы объединений можно:
- в Центре по адресу: Орловская область, п. Вятский Посад, ул. Южная, д.1А
- по телефону: (4862) 59-90-10; 
- по адресу электронной почты: 
2.7. Информация о Правилах размещается: 
- на официальном сайте Центра;
           - на информационном стенде Центра.
2.8. На информационном стенде и в сети Интернет размещается и регулярно актуализируется следующая информация:
 - о месте нахождения, справочном телефоне, Интернет-адресе, адресе электронной почты и режиме работы Центра;
- график личного приема граждан руководителем образовательной организации;
- нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления услуги;
- образец заявления о приеме обучающихся.
2.9. Информирование о ходе приема обучающихся осуществляется должностными лицами Центра при личном контакте с Заявителями, посредством почтовой, телефонной, электронной связи.
2.10. Центр может отказать в приеме в случае:
- отсутствия мест;
- несоответствия возраста ребенка дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе;
- наличия медицинских противопоказаний для посещения занятий в физкультурно-спортивных, спортивно-технических, туристских, хореографических объединениях.
2.11. Решение о зачислении обучающихся в Центр оформляется приказом директора и доводится до сведения Заявителя до 1 октября текущего года при проведении установочных собраний согласно утвержденному расписанию.
2.12. Срок рассмотрения заявлений, поданных в письменной или электронной формах – 7 дней.
2.13. Рассмотрение заявления, поданного в течение учебного года и принятие по нему решения, производится в день подачи такого заявления. Зачисление обучающегося, поступившего в течение учебного года, оформляется приказом директора Центра в день обращения.
2.14. При приеме обучающихся Центр обязан ознакомить Заявителя с уставом Центра, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Центре. 
2.15. Прием обучающихся в Центр осуществляется на бесплатной и платной основе.
2.16. Заявление и документы подлежат обязательной регистрации   в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Центр.
2.17. Права и обязанности обучающихся и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, педагогических работников определяются уставом Центра, законодательством Российской Федерации.
2.18. Отношения обучающихся и сотрудников Центра строятся на основе сотрудничества, уважения личности ребенка, предоставления ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями.





















Приложение 1

Директору
 АНО ДО «Духовно-патриотический центр 
Вятский Посад» Меркурьевой Н.А.

Фамилия_________________________________________
Имя_____________________________________________
Отчество_________________________________________
проживающего по адресу: город_______________________
улица_________________________, дом______кв.________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня для получения дополнительного образования в объединение _________________
__________________________________________________________________год обучения 
Дата рождения: «______»_______ _______ года
Гражданство _______________ Школа № _________ Класс __________________,
Паспорт: серия________ номер___________________, 
дата выдачи________________________________, кем выдано_________________________________________________________________________________
Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС)______________________________

Сведения о родителях (законных представителях):
Отец: Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________________
Дата рождения: «______» ___________________ ________года. 
Гражданство: ____________________
Паспорт серия ______ № ________________, выдан «_____» _________ _______года ____________
_____________________________________________________________________________________
						(кем выдан)
Место работы, должность ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Телефон рабочий ____________мобильный_____________________,
e-mail:______________________

Мать: Ф.И.О. (полностью) _______________________________________________________________
Дата рождения: «______» ___________________ ________года. 
Гражданство: ____________________
Паспорт серия ______ № ________________, выдан «_____» _________ _______года ______________
_____________________________________________________________________________________
						(кем выдан)
Место работы, должность ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Телефон рабочий ____________мобильный_____________________, 
e-mail:______________________

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами (другими документами, регламентирующими образовательную деятельность) ознакомлен (а). __________________________
                           (подпись)
Согласен (согласна) на размещение и обработку содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных данных моих родителей (законных представителей).                    _________________________
                                                                                                                                                                 (подпись)
Родители обучающегося самостоятельно обеспечивают образовательный процесс расходными материалами по всем выбранным образовательным программам. ___________________                                                                                                                                                                                                                  
                                                                                         (подпись)
Приложения: 
Медицинское заключение о возможности занятий по избранному профилю деятельности (СанПиН 2.4.4.3172-14); 
Копия паспорта (первой страницы и прописки); 
Копия СНИЛС

Дата __________ 						Подпись_________________



Согласие на обработку персональных данных
Я,___________________________________________________________________,
	                   (фамилия, имя, отчество)

В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона Российской Федерации 
от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие 
на обработку АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» моих персональных данных, фотографий и персональных данных моих родителей (законных представителей), в связи с созданием единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам (распоряжение Правительства РФ от 25.10.2014 г. № 2125-р) при условии, что их обработка осуществляется уполномоченным лицом АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад», принявшим обязательства о сохранении конфиденциальности указанных сведений.
АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» имеет право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, фотографиями и персональными данными моих родителей (законных представителей), включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 
АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» вправе обрабатывать мои персональные данные, фотографии и персональных данных моих родителей (законных представителей), посредством внесения их в электронную базу данных, списки и другие отчетные формы.
Передача моих персональных данных, фотографий и персональных данных моих родителей (законных представителей), иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку уполномоченному представителю АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад».
В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» обязан прекратить их обработку и исключить персональные данные из базы данных, в том числе электронной, за исключением сведений о фамилии, имени, отчестве, дате рождения.


Настоящее согласие дано мной «___» ______________ 20___ года.


                                                                  Подпись:______________/___________________


Приложение 2

Директору
 АНО ДО «Духовно-патриотический центр 
Вятский Посад» Меркурьевой Н.А.
Родителя/законного представителя (нужное подчеркнуть), 
Фамилия_________________________________________
Имя_____________________________________________ Отчество________________________________________,
проживающего по адресу: город_______________________
улица_______________________, дом______кв.________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять для получения дополнительного образования в объединение _____________________
__________________________________________________________________год обучения________
Моего (ю) сына (дочь)___________________________________________________________________________________
 					(фамилия, имя, отчество полностью) 
Дата рождения: «______»__________ _______ года
Гражданство _______________ Д/с № _____________ или Школа № _________ Класс _____________
Свидетельство о рождении или паспорт (нужное подчеркнуть): серия________ номер___________________, 
дата выдачи________________________________, кем выдано________________________________________________________________________________
Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) ______________________________  
Фактический адрес проживания: город_____________________ улица _______________________________, дом_________ кв.________.
Сведения о родителях (законных представителях):
Отец: Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________________
Дата рождения: «______» ___________________ ________года. Гражданство: ____________________
Паспорт серия ______ № ________________, выдан «_____» _________ _______года ____________
_____________________________________________________________________________________
						(кем выдан)
Место работы, должность ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Телефон рабочий ____________мобильный_____________________,
 e-mail:______________________


Мать: Ф.И.О. (полностью) _______________________________________________________________
Дата рождения: «______» ___________________ ________года. Гражданство: ____________________
Паспорт серия ______ № ________________, выдан «_____» _________ _______года ____________
_______________________________________________________________________________________
						(кем выдан)
Место работы, должность ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Телефон рабочий ____________мобильный_____________________,
 e-mail:______________________
С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами (другими документами, регламентирующими образовательную деятельность) ознакомлен (а). __________________________
                                              (подпись)
Согласен (согласна) на размещение и обработку содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, в том числе в автоматической информационной системе «Виртуальная школа».                                                             _________________________
                                                                                                             (подпись)
Родитель самостоятельно обеспечивает образовательный процесс ребенка расходными материалами по всем выбранным образовательным программам. ___________________                                                               
	(подпись)
Приложения: 
Медицинское заключение о возможности занятий по избранному профилю деятельности (СанПиН 2.4.4.3172-14); 
Копия свидетельства о рождении (или копия паспорта – первой страницы и прописки);
Копия СНИЛС
Дата___________________ 						Подпись________________________


Согласие на обработку персональных данных
Я,______________________________________________________________,
	(фамилия, имя, отчество)

В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона Российской Федерации 
от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад»
на обработку моих персональных данных и данных, фотографий моего ребёнка в связи с созданием единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам (распоряжение Правительства РФ от 25.10.2014 г. № 2125-р) при условии, что их обработка осуществляется уполномоченным лицом АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад», принявшим обязательства о сохранении конфиденциальности указанных сведений.

АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» имеет право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и данными, фотографиями моего ребенка, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 
АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» вправе обрабатывать мои персональные данные и данные, фотографии моего ребёнка посредством внесения их в электронную базу данных, списки и другие отчетные формы.
Передача моих персональных данных и данных, фотографий моего ребенка иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку уполномоченному представителю АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад».
В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных АНО ДО «Духовно-патриотический центр Вятский Посад» обязан прекратить их обработку и исключить персональные данные из базы данных, в том числе электронной, за исключением сведений о фамилии, имени, отчестве, дате рождения.


Настоящее согласие дано мной «___» ______________ 20___ года.


                                                                  Подпись:_____________/___________________/
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